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はじめに

誰しもが「天職」につけるとは限りません。

求職者は、どんなときでも「もっと自分に相応しい仕事があるのでは

ないか」とチャンスを求めているのが、世の道理と言えるでしょう。

同様に、実は雇用主も常に「より良い人材がいないか」と探している

のです。

とは言え、こんなご時勢ですから、言葉で言うほど簡単に求職活動が

うまくいかないのも事実です。

では、どうすれば求職活動を思い通りに進めることができるのでしょ

うか。

雇用主と求職者の思いが、うまくマッチングできるのでしょうか。

その第一歩は「出会い」の創出にあります。

雇用主はいつの世も、目にぱっと飛び込んで来るようなインパクトの

あるレジュメはないかと、目を光らせているものです。

別に、かわいらしいレジュメを求めているわけではありません。

求める人材に相応しい印象に残るレジュメを探しているのです！

読んだだけで、この募集人員にぴったりの人材であるとわかるレジュ

メを求めているのです。

理想的な仕事を手に入れるにはまず、理想的なレジュメを書く必要が

あります。

この重要ポイントをクリアしなければ、第一面接にも参加できません。



Bible for Resumes and Cover Letters

《Phase １》

レジュメの基本をマスターして

確実に面接のアポを取り付ける



はじめの一歩

求職活動で重要なポイントはレジュメです。

レジュメが、あなたの名刺代わりになります。

説得力のある脚本や、散文を書けと言っているわけではありません。

レジュメ次第で、良い仕事を手にできるかどうかが決まるのですから、

決して妥協してはいけません。

チャンスは「今」しかありません。

真剣に仕事を探している人にとって、この「理想の求職活動を実現す

る英文履歴書と添え状の書き方」という E-BOOKは、信頼できる友
となることでしょう。

理想の「レジュメとカバーレター」を作成するために、ありとあらゆ

るノウハウが網羅された、すばらしいバイブルになっています。

これを読めば、あなたのレジュメ作成スキルが高まり、より良いレジ

ュメが書けるでしょう。

シンプルながら効果的な言葉を使って、自分を売り込む方法がわかり

ます。

これでもう、あなたのレジュメが目を通されずに放り捨てられてしま

うようなことはありません。

有望な志願者のレジュメとして扱われるのです。



プロの一流ライターにもひけを取らない、完全に満足のいくレジュメ

が書けるようになります。

さあ、理想の求職活動を実現するために、レッスンを始めましょう！



効果的なレジュメとカバーレターの書き

方

まず、これまで学んできたレジュメとカバーレターの書き方の「決ま

り」や経験、知識はすべて忘れてください。

あなたは、使い古された「悪い」書き方にこだわっているのです。

レジュメやカバーレターの書き方は、日進月歩で進化しています。

おそらく、あなたが最後にレジュメやカバーレターを書かれたときと

は、もはや別物になっているかもしれません。

世の中のトレンドや雇用主のニーズも変わっていくのですから、当然

ですね。

この E-BOOKには、プロのライターや雇用に関する専門家が厳選し
た、最新のレジュメとカバーレターの作成テクニックがぎっしりつま

っています。



■基本原則 

長年に渡り、言われてきたことは、最も効果的なレジュメは、１ペー

ジで良いということでした。

どんなにいい内容でも、長い文章は読んでもらえない、読んでもらう

ためには、できるだけ簡潔にする必要があるということです。

しかし、この方法はもう使えません。

今日のレジュメは、独創的なものです。

主要な要素は別にして、レジュメは求職者のパーソナリティやニーズ

を反映しなければなりません。

「条件を満たしている」程度の似たり寄ったりのものではいけません。

レジュメおよびカバーレターの基準は劇的な変化を遂げていますが、

求職者はまだ、その独創的な表現やノウハウをものにしてはいません。

そこで違いが出ます。

求職者の多くが、まだ本当のレジュメづくりのノウハウを身につけて

いないという意味では、チャンスなのです。

雇用主は、日々標準的なレジュメに目を通しています。

１通１通に目を通さなくてはならないのです！

いまこそ、新しいスタイルのレジュメをプレゼンテーションするとき

です。

それでは、どのようなレジュメが雇用主の目を引くのでしょうか？
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